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COMPANHIA DE HABITAGAO POPULAR DE CAMPINAS

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 07/06.

RE-RATIFICA AS ORDENS INTERNAS N°s. 04/04, 05/04 e 08/04, QUE APROVARAM E
IMPLANTRAM OS FLUXOS DE TRABALHOS DE DIVERSOS SETORES DA
COMPANHIA DE HABITAGCAO POPULAR DE CAMPINAS.

O Diretor Presidente da Companhia de Habitagdo Popular de Campinas, no uso das
atribuicdes inerentes ao seu cargo, por esta Instrugdo Normativa aprova e autoriza a
implantacdo do modelo anexo do Fluxo de Trabalho para a Recomercializacdo de
Contratos de Empreendimentos de Associagées de Moradores, que tera origem no

Setor de Comercializa¢&o do Departamento de Comercializacéo.
Ficam ratificados todos os demais itens das Ordens Internas n°s. 04/04 de 4 de agosto de

2004, 05/04 de 23 de setembro de 2004 e 08/04 de 16 de novembro de 2004.

Campinas, 13 de setembro de 2006
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Fernando Vaz Pupo
Diretor Presidente
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AT, N RECOMERCIALIZACAO DE CONTRATOS:
E— — )

ey ASSOCIACOES

FLUXO DE
ENCAMINHAMENTO

SCO

PROTOCOLADO N° |
ADQUIRENTE

CONTRATO N°[_ |

| 1 [DC - SETOR DE COMERCIALIZAGAO

[ ] AUTORIZAGAO PARA TRANSFERENCIA EM: | 11 j

[ ] AUTORIZAGAO PARA RETOMADA EM: [ 1 1 |

FUNCIONARIO |

pATA[ |

{ 2 I DFC - SETOR DE CONTAS A PAGAR E RECEBER

[ ] vALOR A DEVOLVER [ |

FUNGIONARIO |

| ata| |

ﬁ | DCI - SETOR DE CONTROLE DE CREDITOS E SEGUROS

[ ] cONTRATO RETOMADO

FUNGIONARIO |

| pam |

[ 4 | DC - SETOR DE COMERCIALIZAGAO

[ ] cONTRATO TRANSFERIDO PARA: |

[ ] CONTRATO RECOMERCIALIZADO PARA: |

FUNCIONARIO |

DATA l

| 5 |pIFC

[ ] AUTORIZADA A DEVOLUGAO EM VEZES

FUNCIONARIO |

pATA[ |

| 6 |DC — SETOR DE COMERCIALIZAGAO

| ] RECIBOS IMPRESSOS

FUNCIONARIO

|  oata|
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CAMPINAS ASSOCIACOES SCO

[ 7 [DCI - SETOR DE CONTROLE DE CREDITOS E SEGUROS | sccs |

[ ] TRANSFERENCIA IMPLANTADA

[ ] RECOMERCIALIZAGAO ATIVADA

FUNCIONARIO | DATA |

| 8 |DFC - SETOR DE CONTAS A PAGAR E RECEBER | sPR |

[ ] PROVIDENCIADA A DEVOLUGAO

FUNCIONARIO DATA

[ 9 [DA-ARQUIVO GERAL | ARQ |

ARQUIVADO NA PASTA DO IMOVEL

FUNCIONARIO J DATA
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‘cc;%f) Companhia de Habitacio Popular de Campinas
o— DIRETORIA JURIDICA E ADMINISTRATIVA - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

RECEBIMENTO DE COPIA

DO ORIGINAL DA INSTRUGAQ NORMATIVA N° 07/06 — FLUXO DE TRABALHO PARA A RECOMERCIALIZAGAO
DE CONTRATOS DE EMPREENDIMENTOS DE ASSOCIAGOES.

GERENCIAS e SETORES CONFIRMAGAO DO RECEBIMENTO DATA
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COMPANHIA DE HABITAGAO POPULAR DE CAMPINAS

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 07/06.

RE-RATIFICA AS ORDENS INTERNAS N°s. 04/04, 05/04 e 08/04, QUE APROVARAM E
IMPLANTRAM OS FLUXOS DE TRABALHOS DE DIVERSOS SETORES DA
COMPANHIA DE HABITAGAO POPULAR DE CAMPINAS.

O Diretor Presidente da Companhia de Habitagdo Popular de Campinas, no uso das
atribuigc}es inerentes ao seu cargo, por esta Instru¢do Normativa aprova e autoriza a
implanté(;éo do modelo anexo do Fluxo de Trabalho para a Recomercializacdo de
Contratos de Empreendimentos de Associagées de Moradores, que tera origem no

Setor de Comercializagdo do Departamento de Comercializagao.
Ficam ratificados todos os demais itens das Ordens Internas n°. 04/04 de 4 de agosto de

2004, 05/04 de 23 de setembro de 2004 e 08/04 de 16 de novembro de 2004.

Campinas, 13 de setembro de 2006
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Fernando Vaz Pupo
Diretor Presidente
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% RECOMERCIALIZAGAO DE CONTRATOS:
ASSOCIAGOES

C——
CAMPINAS

FLUXO DE
ENCAMINHAMENTO

SCO

PROTOCOLADO N° |
ADQUIRENTE

CONTRATO N°[

| 1 [DC - SETOR DE COMERCIALIZAGAO

[ ] AUTORIZAGAO PARA TRANSFERENCIA EM: | I |
[ ] AUTORIZAGAO PARA RETOMADA EM: | 11 |
FUNCIONARIO |

DATA

| 2 [DFC - SETOR DE CONTAS A PAGAR E RECEBER | SPR |
[ ] vALOR A DEVOLVER | |

FUNCIONARIO | | oama| |
| 3 [DCI - SETOR DE CONTROLE DE CREDITOS E SEGUROS | sccs |
[ ] coNTRATO RETOMADO

FUNCIONARIO | |  Data| |
[ 4 [DC - SETOR DE COMERCIALIZAGAO | sco |
[ ] CONTRATO TRANSFERIDO PARA: I |
[ ] CONTRATO RECOMERCIALIZADO PARA: | |

FUNCIONARIO | pATA [ |
[ 5 [piFc | piFc |
(] AUTORIZADA A DEVOLUGAO EM _____ VEZES

FUNGIONARIO | DATA | |
[6 [ DC - SETOR DE GOMERCIALIZAGAO [ sco |
[ ] RECIBOS IMPRESSOS

FUNCIONARIO | oama

PG.1

FLUXO-RECO-TRANS-ASSOC-MOD




= FLUXO DE
% RECOMERCIAA;ISZSSEAO 6DESCONTRATOS: EERMREARERTS
CAMPINAS \ SCO

[ 7 [DCI- SETOR DE CONTROLE DE CREDITOS E SEGUROS | sces |

[ ] TRANSFERENCIA IMPLANTADA

[ ] RECOMERCIALIZAGAO ATIVADA

FUNCIONARIO | | oata| |
| 8 [DFC - SETOR DE CONTAS A PAGAR E RECEBER | SPR |
[ ] PROVIDENCIADA A DEVOLUGAO

FUNCIONARIO L DATA I
' 9 [DA- ARQUIVO GERAL | ARQ |

ARQUIVADO NA PASTA DO IMOVEL
FUNCIONARIO | oama|

PG.2 FLUXO-RECO-TRANS-ASSOC-MOD
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