conab 'iaB COHAB-CAMPINAS

INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2022

Dispde sobre diretrizes, critérios e procedimentos a serem utilizados
pela Companhia de Habitagdo Popular de Campinas - COHAB-CP.,
na administragdo e gestdo do Cadastro de Interessados em Moradia
- CIM.

O Diretor Presidente - DiP e o Diretor Comercial, Administrativo e Financeiro - DiCAF da
COHAB-CP, no uso das atribuigdes inerentes aos seus cargos, vém estabelecer diretrizes,
critérios e procedimentos a serem utilizados pela Companhia de Habitagdo Popular de
Campinas - COHAB-CP na administragéo e gestdo do Cadastro de Interessados em Moradia
- CIM, para o cumprimento dos objetivos sociais da Companhia, expedindo a seguinte
Instrugdo Normativa:

CAPITULO 1

Do Objeto e Finalidade

Art. 1°. A presente Instrugio Normativa tem por finalidade estabelecer critérios e parametros
para serem utilizados pela Companhia de Habitagdo Popular de Campinas (COHAB-CP) na
administragdo e gestdo do CIM, objetivando o cumprimento dos objetivos sociais da
Companhia.

Art. 2°. Para garantir a qualidade das informagdes dispostas no CIM e, consequente regular
continuidade das atividades da Companhia na manutengdo do cadastro, as atualizagdes
cadastrais dos interessados em adquirir moradias devem ser constantes e ininterruptas,
evitando assim que arquivos e dados desatualizados acarretem volume nos sistemas
operacionais da COHAB-CP, prejuizo a adequada comunicagdo e eficiéncia do trabalho
social pretendido.

Art. 3° E de responsabilidade do interessado proceder com a atualizagdo cadastral no CIM,
periodicamente, preferencialmente de forma anual, e/ou sempre que houver alguma
modificagio, através da apresentagdo de documentos, dados e informagdes pessoais a fim de
garantir a validade do cadastro, sob pena de inativagao.

Pardgrafo anico: O cadastramento ndo gera obrigatoriedade ou garantia de atendimento ao

pleito de moradia. O atendimento dependerd da viabilizagdo de empy tos, dos
critérios de selegdo dos programas, entre outros fatores. b o o)
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CAPITULO I

Do Procedimento

Art, 4°, O interessado devera informar os dados corretos para garantir a validade do cadastro
e alterd-lo sempre que houver alguma modificagdo.

Paragrafo nico: a partir da publicagfio desta Instrugdo Normativa, ainda que ndo ocorra
nenhuma mudanga e sem a necessidade de convocagdo, serd necessério que o interessado
atualize o seu cadastro e/ou confirme as suas informagdes no minimo a cada 3 (trés) anos
para manté-lo ativo, sob pena de inativagdo e impedindo o cadastrado de participar de
projetos habitacionais desta Companhias e seus parceiros.

Art. 5°. O cadastro é realizado pela Coordenadoria de Comercializagdo, mediante
apresentagdo dos seguintes documentos originais:

RG (titular e conjuge/companheiro);

CPF (titular e conjuge / companheiro);

Certiddo de estado civil:

RG e CPF dos dependentes maiores de 18 anos;

Certiddo de nascimento dos dependentes menores de 18 anos;

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS (titular, conjuge/companheiro
e dependentes) mesmo sem registro, inclusive para aposentados e pensionistas;

7. 03 Gltimos holerites (titular, cdnjuge/companheiro e dependentes);

8. Para aposentados e pensionistas, apresentar extrato do beneficio do INSS;

9, Extrato do FGTS;

10. Comprovante de residéncia atual ou do més anterior em nome do interessado;

11. Em casos de deficiéncia na composi¢do familiar apresentar atestado médico que
contenha o n° da Classificagiio Internacional de Doengas (CID).
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Paragrafo tnico: O cadastramento inicial serd sempre de forma presencial.

Att. 6. Poderdo se cadastrar no CIM interessados maiores de 18 anos, ou emancipados, que
preencham as seguintes condigdes:

|. Familia com renda mensal de até 10 (dez) salarios minimos;
2. Comprovar moradia ou trabalho formal no municipio de Campinas;
3. Niio ser proprietdrio ou titular de direitos sobre outro imével residencial em todo o

territorio nacional,
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Art. 7. Serdo exigidas no momento do cadastramento ou atualizagdo cadastral, vide modelo
anexo [:

I. Declaragdo de que o interessado ndo ¢ proprietdrio ou titular de direitos sobre outro
imdvel residencial em todo o territdrio nacional;

2. manifestagiio de vontade e consentimento puro, sem qualquer vicio, para os devidos
fins de direito, que o interessado estd fornecendo ou atualizando seus dados, e de seus
dependentes, pessoais e financeiros para o Cadastro de Interessados em Moradia
(CIM) da Cohab Campinas, ficando esta autorizada a (I) consultar e fazer pesquisas
cadastrais e financeiras em qualquer empresa ou érgdo publico a nosso respeito e (11)
divulgar, repassar, transferir e permitir o uso por terceiros envolvidos nos
empreendimentos habitacionais de interesse social de forma onerosa ou ndo. Em
raziio disto, isento de forma irrevogével e irretratavel a Cohab Campinas de qualquer
responsabilidade civil ou criminal advinda dos fatos e danos que possam originar com
o que foi acima autorizado, cabendo tnica e exclusivamente aos terceiros eventuais
ressarcimentos pelo uso indevido das minhas informagdes;

3. Declaragio de estar ciente de que, em caso de comprovadamente falsa esta
declaragdio, estara sujeito s sangdes civis, administrativas e criminais previstas no
art. 299 do Cadigo Penal Brasileiro;

4. Declaragio de ciéncia de que o seu cadastro serd inativado apds o transcurso de 3
anos sem atualizagdo.

Art. 8. Em caso de inativagiio e posterior reativagio pela atualizagdo, o cadastro seguird o
ordenamento cronolégico a partir da data de reativagdo, sem que haja direito a reclamagdo
por parte do interessado.

CAPITULO 111

Das Disposigdes Finais

Art. 9. Considerando o disposto acima, todos os cadastrados que ndo tenham promovido
atualizaglo do seu cadastro nos Gltimos 3 anos, a partir da publicagdo desta LN, serdo
convocados via publicagio no DOM e enderego eletrdnico da Cohab- Campinas, para realizar
atualizagdo cadastral, no prazo de 15 (quinze) dias uteis contados da data publicagdo da
convocagio, sob pena de inativagdo de cadastro e perda da oportunidade de participar de
projetos habitacionais.

Paragrafo primeiro. Com objetivo de garantir a agilidade na atualizagdo do cadastro dos
convocados, as convocagdes serdo do mais antigo ativo ao mais novo, por data fechada.

Paragrafo segundo. Apos o transcurso do prazo, os cadastros nipeam ghizados serfio
inativados com perda da data do cadastramento inicial.
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Art. 10. As situagdes ndo previstas por esta Instrugdo Normativa serdo analisadas pela
Diretoria Comercial Administrativa e Financeira - DICAF, com auxilio, se necessario, do

Departamento Juridico - DJ, bem como sujeitas a deliberagéo da Diretoria da COHA B-CP,

Art. 11. Esta Instrugio Normativa entra em vigor na data da sua publicagdo, revogando-se as

disposigdes em contrério.

Art. 12. Aplicam-se, subsidiariamente, as normativas vigentes desta Companhia que néo

conflitarem com as disposigdes constantes desta Instrugdo Normativa.

Campinas, 26 de abril de 2022.

}kur DE LARA ROMEO
Diretor Presidente
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LUIS MOKITI YABIKU
Diretor Comercial, Administrativo e Financeiro
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